[Recipient Name]

[Date]

Page 2

Κώστας Παπαδόπουλος
Λεμεσού 123
Αθήνα
1 Ιανουαρίου 2013

Γιώργος Χριστοφόρου
Beta News
Κύπρου 321
Θεσσαλονίκη
Αγαπητέ Γιώργο,
Η εφημερίδα μας, “Καθημερινά Νέα”, απασχόλησε τη Μαρία Ελευθερίου  ως αρχισυντάκτρια. Για περισσότερα από τέσσερα χρόνια, η Μαρία ήταν υπεύθυνη για τη σύνταξη του εβδομαδιαίου περιοδικού μας. Η πρόσφατη αποχώρησή της από την εταιρεία μας ήταν αποτέλεσμα της αναστολής της έκδοσης του περιοδικού, εξαιτίας της επιβράδυνσης της οικονομίας.
Η Μαρία είναι ένα ιδιαίτερα ικανό και έξυπνο άτομο. Είναι ιδανική στο συντονισμό μιας μικρής ομάδας ανθρώπων. Ως αρχισυντάκτρια, η Μαρία προσέλαβε ένα συντάκτες και συγγραφείς συνθέτοντας ένα δυναμικό σχήμα ανθρώπων.

Με τη βοήθεια της ομάδας της, δημιούργησε ένα υψηλής ποιότητας εβδομαδιαίο περιοδικό και ήταν πάντα μέσα στους προσχεδιασμένους χρόνους της. Ως μέρος των καθηκόντων της, η Μαρία ήταν επίσης υπεύθυνη και για τη λήψη συνεντεύξεων από πρόσωπα της επικαιρότητας.
Για περισσότερες πληροφορίες, μπορείτε να επικοινωνήσετε μαζί μου στο 1234567890 ή μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στη διεύθυνση kwstas@example.com.
Με εκτίμηση,
Κώστας Παπαδόπουλος
